СРОКИ И СТОИМОСТЬ ОФОРМЛЕНЯ ОЗП МИД 
Для взрослых граждан РФ имеющих постоянную прописку (регистрацию)                  в Москве или Московской обл.

	СРОК ОФОРМЛЕНИЯ 
	СТОИМОСТЬ
	ПРИМЕЧАНИЕ

	От 40 рабочих дней
	70$
	*Сроки оформления ОЗП при условии, что:                        1. Заявитель проживает в Москве или Московской области не менее 6 лет.
2. Заявитель не имел допуска к секретным сведениям в течение 10 последних лет.                                                     3. Сведения, указанные заявителем в анкете и прилагаемых документах, верны.

	21 - 23 рабочих дней*
	110$
	

	15 – 17 рабочих дней*
	160$
	

	10 - 12 рабочих дней*
	200$
	

	5 - 7 рабочих дней*
	550$
	


Для детей до 14 лет.
	СРОК ОФОРМЛЕНИЯ 
	СТОИМОСТЬ
	ПРИМЕЧАНИЕ

	От 40 рабочих дней
	70$
	Для детей с 14 лет тариф как для взрослых.

	21 - 23 рабочих дней
	90$
	

	15 – 17 рабочих дней
	110$
	

	10 - 12 рабочих дней
	120$
	

	5 - 7 рабочих дней
	150$
	

	3 – 4 рабочих дня
	200$
	

	1 сутки
	260$
	


2–й ОЗП на срок действия первого.

	СРОК ОФОРМЛЕНИЯ 
	СТОИМОСТЬ
	ПРИМЕЧАНИЕ

	От 40 рабочих дней
	-
	1-й МИД, ОВИР

	21 - 23 рабочих дней
	120$
	1-й МИД, ОВИР

	15 – 17 рабочих дней
	170$
	1-й МИД, ОВИР

	10 - 12 рабочих дней
	210$
	1-й МИД, ОВИР

	5 - 7 рабочих дней
	550$
	1-й МИД

	3 – 4 рабочих дня
	850$
	1-й МИД

	1 сутки
	1000$
	1-й МИД


Вписание детей до 14 лет в ОЗП родителей.
	В ГОТОВЫЙ ОЗП
	ПРИ ОФОРМЛЕНИИ ОЗП

	СРОК ОФОРМЛЕНИЯ
	СТОИМОСТЬ
	ПРИМЕЧАНИЕ
	СТОИМОСТЬ

	1 сутки
	150$
	ОЗП ОВИР
	20$

	1 сутки
	100
	ОЗП МИД
	


Для оформления загранпаспорта необходимы следующие документы: 
 

I. Оформление ОЗП гражданам РФ, достигшим 18 летнего возраста:  
1. Копия заполненных страниц внутреннего паспорта РФ с пропиской (регистрацией). 

2. Копия заполненных страниц трудовой книжки, заверенная на каждой странице печатью по месту работы. 
3. Копия военного билета или справка из военкомата формы № 32, для мужчин в возрасте от 18 до 28 лет.
4. Документ (оригинал и копия) о регистрации по месту пребывания (для граждан РФ не имеющих постоянной прописки в Москве или Московской области), на срок не менее 3 месяцев. 
5. 4 фотографии, форматом "на загранпаспорт" (цветные или черно-белые, матовые). 

6. Анкета ("Заявление о выдаче заграничного паспорта") в 2-х экземплярах (Двухстороннее!!!), заполненное на компьютере или пишущей машинке, с наклеенными фотографиями, заверенная печатью по месту работы. 

7. Карточка МИД ("Сведения на отъезжающего за границу") в 1-м экземпляре, с наклеенными фотографиями, заполненная и заверенная печатью по месту работы.  
8. 6 требований на каждую фамилию.

Вписание ребёнка до 14 лет при оформлении ОЗП:
1. Копия свидетельства о рождении ребенка. 
2. 4 фотографии ребенка, форматом "на загранпаспорт" (цветные или черно-белые, матовые).
II. Оформление ОЗП гражданам РФ, не достигшим 18 летнего возраста: 
1. Копия заполненных страниц внутреннего паспорта РФ с пропиской (регистрацией),  либо удостоверение личности военнослужащего (копия) одного из родителей, опекуна или попечителя. 

2. Копия заполненных страниц трудовой книжки заверенная на каждой странице печатью по месту работы - одного из родителей, опекуна или попечителя.

3. Копия заполненных страниц внутреннего паспорта РФ с пропиской (регистрацией) ребенка. 

4. Справка из учебного заведения или копия студенческого билета (для учащихся ВУЗов). 
5. 4 фотографии ребенка, форматом "на загранпаспорт" (цветные или черно-белые, матовые).

6. 2 фотографии заявителя, форматом "на загранпаспорт" (цветные или черно-белые, матовые).

7. Документ (оригинал и копия) о регистрации по месту пребывания (для граждан РФ не имеющих постоянной прописки в Москве или Московской области), на срок не менее 3 месяцев. 

8. Анкета ("Заявление о выдаче заграничного паспорта") в 2-х экземплярах (Двухстороннее!!!), заполненное на компьютере или пишущей машинке, с наклеенными фотографиями, заверенная печатью по месту работы. Подается одним из родителей, опекуном или попечителем. 
9. Карточка МИД ("Сведения на отъезжающего за границу") в 1-м экземпляре, с наклеенными фотографиями, заполненная и заверенная печатью по месту работы – заполняется на ребенка! 

10. 6 требований на каждую фамилию – заполняется на ребенка!

III. Оформление ОЗП для детей до 14 лет: 
1. Копия заполненных страниц внутреннего паспорта РФ с пропиской (регистрацией),  либо удостоверение личности военнослужащего (копия) одного из родителей, опекуна или попечителя.
2. Копия заполненных страниц трудовой книжки заверенная на каждой странице печатью по месту работы - одного из родителей, опекуна или попечителя.

3. Копия свидетельства о рождении ребенка.
4. 3 фотографии ребенка, форматом "на загранпаспорт" (цветные или черно-белые, матовые).
5. 1 фотография заявителя, форматом "на загранпаспорт" (цветные или черно-белые, матовые).
6. Документ (оригинал и копия) о регистрации по месту пребывания (для граждан РФ не имеющих постоянной прописки в Москве или Московской области), на срок не менее 3 месяцев.
7. Анкета ("Заявление о выдаче заграничного паспорта") в 1-м экземпляре (Двухстороннее!!!), заполненное на компьютере или пишущей машинке, с наклеенными фотографиями, заверенная печатью по месту работы. Подается одним из родителей, опекуном или попечителем. 
8. Карточка МИД ("Сведения на отъезжающего за границу") в 1-м экземпляре, с наклеенными фотографиями, заполненная и заверенная печатью по месту работы – заполняется на ребенка! 
IV. Оформление второго ОЗП на срок действия первого: 

1. Документы, которые перечислены в пункте I настоящего раздела. 

2. Ксерокопия первой страницы действующего загранпаспорта. 

3. Письмо на фирменном бланке организации с ходатайством об оформлении сотруднику второго общегражданского загранпаспорта. 
V. Вписание ребенка до 14 лет в готовый ОЗП родителя:
1. Копия заполненных страниц внутреннего паспорта РФ с пропиской (регистрацией) родителя.
2. Копия заполненных страниц трудовой книжки заверенная на каждой странице печатью по месту работы родителя.
3. Копия свидетельства о рождении ребенка.
4. 3 фотографии ребенка, форматом "на загранпаспорт" (цветные или черно-белые, матовые).

5. 2 фотография заявителя, форматом "на загранпаспорт" (цветные или черно-белые, матовые).

6. Документ (оригинал и копия) о регистрации по месту пребывания (для граждан РФ не имеющих постоянной прописки в Москве или Московской области), на срок не менее 3 месяцев.
7. Анкета ("Заявление о выдаче заграничного паспорта") в 1-м экземпляре (Двухстороннее!!!), заполненное на компьютере или пишущей машинке, с наклеенными фотографиями, заверенная печатью по месту работы. Подается одним из родителей.
8. Карточка МИД ("Сведения на отъезжающего за границу") в 1-м экземпляре, с наклеенными фотографиями, заполненная и заверенная печатью по месту работы – заполняется на родителя и ребенка! 
Подготовленные документы заверяются печатью: 

· для работающих в государственных учреждениях – по месту работы руководителем, его заместителем или начальником отдела кадров; 

· для работающих в негосударственных учреждениях – (ЗАО, АО, СП, ПБОЮЛ, ООО, и т.п.) – по месту работы руководителем, его заместителем или начальником отдела кадров; 

· для неработающих и пенсионеров – в РЭУ, ЖЭКе и пр. (уполномоченным лицом); 

· для студентов – в деканате учебного заведения (уполномоченным лицом); 

· для военнослужащих – по месту прохождения службы (в отделе кадров или офицером по режиму); 

· для детей до 18 лет – по месту работы родителя, на которого оформлено заявления. 

    Как правильно заверить документы: 

· На каждый экземпляр Заявления и Карточку наклеивается фотография в правый верхний угол и заверяется печатью с последнего места работы (жительства и т.п.) так, чтобы печать захватила левый нижний угол фотографии. Печать ставится также на обратной стороне заявления, где подписывается руководитель, начальник отдела кадров или другое должностное лицо с расшифровкой фамилии и указанием контактного телефона организации. 
· Если в паспорт родителя вписывается ребенок, в п.14 Заявления и под фотографией родителя в Карточке наклеивается его фотография, которая также заверяется печатью с последнего места работы (жительства и т.п.). 

· При оформлении отдельного паспорта ребенку в правый верхний угол Заявления наклеивается фотография родителя, а в п.14 Заявления и Карточку наклеивается фотография ребенка (!), которые также заверяются печатью с последнего места работы (жительства и т.п.) родителя. 

Дополнительная информация
· Анкету-заявление не должен заверять близкий родственник (руководитель). Например, если муж директор, то анкету его жене заверяет заместитель или начальник ОК. После подписи пишется должность и расшифровка подписи. 

· Срочный ОЗП можно оформить только  работающему и проживающему в Москве или  Московской обл. не менее 6 лет. 
· Срочный ОЗП можно оформить если заявитель не имел допуска к секретным сведениям в течение 10 последних лет. 

· Пенсионерам для оформления паспорта требуется пенсионное удостоверение. 

· Для студентов справка о том, где он обучается.

· Без трудовой книжки оформить ОЗП МИД РФ не возможно! Дата заведения трудовой книжки должна соответствовать году выпуска данного бланка трудовой книжки. Например: трудовая книжка серии АТ-VIII не может быть заведена в 1995 году, так как данный бланк появился только с июля 1998 году. 
· Запомните! В трудовых книжках адреса организаций не ставятся. Поэтому, напрягитесь и вспомните все необходимые данные. Любая ошибка может вызвать подозрение у проверяющих органов. 

· Оригинал внутреннего паспорта требуется в день получения нового ОЗП.
Внимание! Прекращен прием внутренних паспортов на двух языках (т.е. выданных на территории стран СНГ). 

· Если Вы потеряли загранпаспорт, а срок его действия еще не истек, Вам необходимо обратиться в отделение милиции, с просьбой выдать справку об утере заграничного паспорта. 

·  Внимание! Все документы заполняются на компьютере или печатной машинке. 
Исправления от руки – не допускаются!
